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 آركميت إنتربرايز مبني على تقنية ومعمارية إن-تير
م  المصممة لتعزيز الأمان وقابلية التوسع، حيث تُقدَّ

وظائف النظام بشكل خدمات مركزية.

 آركميت إنتربرايز نظامٌ مفتوح يستخدم الصيغ
 القياسية لحفظ البيانات والملفات ولا يوظف أي

 تقنيات غير معيارية، وبالتالي يضمن الاستثمار
طويل الأمد للعملاء.

 آركميت إنتربرايز نظامٌ يُستخدم بشكلٍ كاملٍ من
 خلال متصفحات الويب ويتميز بواجهة استخدامٍ

 سهلة ومتوفرة باللغات العربية، والإنكليزية،
والفرنسية.

 فضلاً لتطبيقات آركميت إنتربرايز المتميزة للهواتف
 المحمولة من آي أو إس وأندرويد يستطيع

 المستخدمون التقاط وإيجاد ومشاركة الوثائق من
أي مكان.

 يقدم آركميت إنتربرايز كافة الأدوات البرمجية التي
 تُمكّن مطوري الأنظمة من بناء التطبيقات

 المتخصصة لتستخدم بنيته التحتية ووظائفه
الأساسية، أو التكامل مع تطبيقات أخرى.

نظرة عامة  نظام الأرشفة
 وإدارة الوثائق

الإلكتروني

 آركميت إنتربرايز هو نظامٌ رائدٌ
 لإدارة الوثائق تثق به كبرى

 الشركات والجهات الحكومية
 لتمكين وتسريع عملية

 التحول الرقمي. آركميت
 إنتربرايز مبنيٌ على بنيةٍ خدمية

 ويتوفر بإصدارين: الإصدار
 المؤسسي وإصدار مركز

البيانات.
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نكم آركميت إنتربرايز من التقاط وفهرسة جميع أنواع الوثائق في أي وقت وفي أي مكان  يُمِكِّ
بسهولةٍ فائقة.

 يساعدكم آركميت إنتربرايز على أتمتة وتسريع العملية من خلال مزايا المسح الضوئي الدفعي،
 مراقبة المجلدات، والتكامل مع البريد الإلكتروني وتطبيقات مايكروسوفت أوفيس، بالإضافة إلى

الفهرسة من خلال التعرف الضوئي الذكي على البيانات.

 يمكن لآركميت إنتربرايز أيضاً أن يسحب البيانات من الأنظمة الخارجية، ويمكن استخدام قواعد
مسبقة للتأكد من صحة البيانات وانسجامها عبر الأنظمة قبل اعتمادها.

 يُصنّف آركميت إنتربرايز الوثائق ويُخزّنها بشكلٍ آمن، كما يقوم آركميت إنتربرايز بمحاكاة هيكلية
التخزين المعتمدة لديكم في الأرشيف من خلال إدارة الخزائن الافتراضية.

التقاط الوثائق وفهرستها

 يمكنك آركميت إنتربرايز من العثور على الوثائق
 والبيانات بشكلٍ سريع من خلال محرك بحثٍ متطورٍ

ومزايا متعددة للبحث المتقدم.

 يستطيع المستخدمون البحث بشكلٍ شاملٍ حتى في
 محتوى الوثائق والملاحظات عليها وبإمكانهم كذلك

 حفظ عمليات البحث المفضلة لديهم لإعادة
استخدامها لاحقاً.

 يتعامل آركميت إنتربرايز بسلاسة مع خصوصيات
 اللغة العربية فيقوم باسترجاع كافة النتائج بغض

 النظر عن طريقة كتابتها، بالإضافة إلى توفير البحث
المقارب ومعاملات البحث المنطقية.

 يُوفر آركميت إنتربرايز مستعرضاً داخلياً يستطيع عرض
 شتى صيغ الوثائق ويسمح للمستخدمين بمشاركة

 الوثائق بسهولة داخل وخارج المؤسسة وفقاً لقواعد
السرية الموضوعة.

البحث والاسترجاع



 • تحكم بشكل كامل بدورة حياة المستندات والسجلات من وقت 
   إنشائها وحتى التخلص منها، وحقق الحوكمة والامتثال التنظيمي  بسهولة

 • تصنيف السجلات وإدارة خطط الملفات والتحكم في الوصول والأمان.
• إمكانية تعيين سياسات الاحتفاظ بالسجلات بناءاً على مدد زمنية أو أحداث.

• تجميد السجلات أو إدارة عملية التخلص منها. 
 • أتمتة عمليات إدارة السجلات من خلال خطط سير عمل 

   للموافقة والتخلص والإعادة وغير ذلك.
 • إنشاء تقارير عن عمليات التخلص من السجلات مع إمكانية 

   استعراض مسارات تدقيق تفصيلية لجميع أنشطة إدارة السجلات.
 .DoD 5015.2 دعم الترميزات القياسية والبيانات الوصفية مثل •
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 يستطيع مستخدمو آركميت إنتربرايز العمل بشكلٍ متعاون على الوثائق من خلال إجراء التعديلات وإضافة
مختلف أنواع الملاحظات.

 يُوفر آركميت إنتربرايز مجموعةً متكاملة من أدوات تعديل الصور والوثائق بالإضافة إلى إمكانية إخراج الوثائق
 بشكلٍ مسجلٍ لإجراء التعديلات باستخدام برمجياتٍ خارجية. يتم حفظ كافة إصدارات الوثائق عند كل تعديل من

خلال نظامٍ متطورٍ لإدارة الإصدارات.

 يتميز آركميت إنتربرايز بنظامٍ لإدارة مسارات الوثائق يُمكّن المستخدمين من تحويل الوثائق فيما بينهم في
 مساراتٍ محددةٍ مسبقاً. يمكن تعيين أدوارٍ مختلفة للمستخدمين لتنفيذ مهامٍ محددة بالإضافة إلى القدرة على

تفويض الصلاحيات.

 وللحالات الأكثر تعقيداً في إدارة سير العمل، يتكامل آركميت إنتربرايز مع آركميت إيزي فلو لاستخدام كافة
الوظائف المتقدمة لإدارة سير العمل والوثائق.

التعاون

السرية والأمان
 يتميز آركميت إنتربرايز بنظامٍ متقدم للسرية والأمان يتجاوز مجرد تعريفات
 المستخدمين والمجموعات والأدوار والصلاحيات ليفرض السرية والأمان

 أيضاً على مستوى الوثيقة، أو صفحاتٍ منها، أو حقل فهرسةٍ محدد، أو
مجلدٍ محدد في الشجرة، أو ملاحظاتٍ معينة على الوثيقة.

 يسمح آركميت إنتربرايز بتطبيق مختلف سياسات السرية على هيكلية
 كلمات المرور، وعمرها، وصلاحيات حسابات المستخدمين، وساعات

 دخولهم، أو الأجهزة التي يستطيعون الدخول منها. كما يتميز آركميت
 إنتربرايز بسجل مراقبةٍ متكامل لكافة الفعاليات يسمح بمراقبة

مستخدمين معينين أو فعالياتٍ محددة دون غيرها.

 يتضمن آركميت إنتربرايز نظاماً شاملاً لتصدير البيانات والحفظ الاحتياطي
 يوفر الحفظ الكامل والتفاضلي بالإضافة إلى إمكانية جدولة أعمال الحفظ

 الاحتياطي. كما يُوفر آركميت إنتربرايز إمكانية استعادة وإصلاح مخزن
الأرشفة عند حدوث الكوارث.

إدارة السجلات


